Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 15/2022/2023
Dyrektora Miejskiego
Przedszkola w Racigzu

z dnia 24 kwietnia 2023 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE
W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU W RACIAZU
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia Prawo o§wiatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 z p6z. zm., art. 68
ust. 1 pkt. 3, art. 102 ust. 2 pkt. 6)

2. Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdézniejszymi zmianami)
§2;

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez

publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055);
Cel procedur:

e Zapewnienie bezpieczenstwa i zdrowia dzieciom podczas ich pobytu w przedszkolu.
e Ochrona dzieci przed zagrozeniami i ich skutkami.
e Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikoéw przedszkola gwarantujacych dzieciom

wlasciwg opiekg.
Zakres procedur:

e Procedury dotycza nadzoru nad dzie¢mi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.
e Procedurom podlegaja zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola oraz

podczas spaceréw i wycieczek.
Sposdb prezentacji procedur:

e Udostepnienie dokumentu na stronie www przedszkola.
e Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

e Zapoznanie rodzicow z obowiazujacymi w placéwce procedurami.



Wykaz procedur:
Procedura 1 Bezpieczenstwo dzieci podczas pobytu w przedszkolu
Procedura 2 Przyprowadzanie i odbieranie dzieci

Procedura 3 Podejrzenie, ze dziecko chce odebra¢ rodzic/prawny opiekun/ osoba upowazniona bedaca

pod wptywem alkoholu, narkotykow

Procedura 4 Postgpowanie w przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzyt si¢ nieszczg§liwy wypadek
Procedura 5 Zapewnienie bezpieczenstwa na placu zabaw i w ogrodzie

Procedura 6 Monitorowanie os6b wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola

Procedura 7 Bezpieczenstwo podczas zajec organizowanych poza terenem przedszkola

Procedura 8 Postepowanie z dzieckiem sprawiajgcym trudno$ci wychowawcze i przejawiajacym agresje
Procedura 9 Postgpowanie w przypadku samodzielnego oddalenia si¢ dziecka z przedszkola

Procedura 10 Postgpowanie w przypadku znalezienia na terenie przedszkola broni, materialow

wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw
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PROCEDURA 1
BEZPIECZENSTWO DZIECI PODCZAS POBYTU W PRZEDSZKOLU

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do wieku
dziecka 1 jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb $rodowiska z uwzglednieniem istniejagcych
warunkow lokalowych, a w szczegolno$ci zapewnia bezposrednig i statg opieke nad dzie¢mi w
czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

Przedszkole peti funkcje opiekuncze z uwzglgdnieniem przepiséw bezpieczenstwa i higieny.
Nauczyciel odpowiada za zycie i zdrowie dzieci, bezpieczenstwo wychowankow musi by¢
priorytetem wszelkich jego dziatan.

Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym.

Opieke nad kazdym oddziatem, zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy
oddzialu lub realizowanych zadan sprawuje jeden lub wiecej nauczycieli posiadajacych
kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach.

W przypadku niecobecno$ci nauczyciela grupy (np. z powodu zwolnienia lekarskiego) dyrektor
przedszkola moze zleci¢ prace opiekuncza i wychowawczo-dydaktyczng innemu nauczycielowi
w ramach zastepstwa lub potaczy¢ oddziat z innymi oddziatami.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze zmiennika.
W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie i wyplacié¢ za ten
czas wynagrodzenie za godziny doraznych zastepstw.

W czasie pobytu dziecka w przedszkolu nie moze ono pozosta¢ bez nadzoru osoby dorostej. Gdy
nauczyciel musi wyj$¢, np. do toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z obstugi przedszkola.
Nauczyciel ma obowigzek ograniczy¢ swoja nieobecnos¢ do minimum.

Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang
odebrane przez rodzicéw/prawnych opiekunow lub osoby upowaznione na pismie przez rodzicoéw
do odbioru dzieci.

Od rana sg organizowane zaj¢cia i zabawy, aby dzieci mogly spedzac czas atrakcyjnie i aktywnie.
Dzieciom, ktére juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie. Nie
wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola lub ogrodu przedszkolnego. Dziecko
przez caly czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego pracownika
przedszkola.

Do fazienki nauczycielka wychodzi z calg grupa dzieci. Indywidualnie dziecko moze wyj$¢ do
fazienki pod nadzorem pracownika przedszkola.

Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodng i bezpieczng zabawe dzieci, zgodne

korzystanie ze wspolnych zabawek, nauczyciel uczy dzieci dzielenia si¢ nimi.
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Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspirujg, ewentualnie
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie same ich rozwigzaé. W czasie zabaw
dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwagg na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za
stan zabawek i sprzgtu, ktorym bawig sie dzieci.

Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspdlzycia z
rowie$nikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje rodzicoOw z systemem wychowawczym
(metodami wychowawczymi) stosowanym w przedszkolu.

Nauczyciel organizuje zajecia zgodnie z rozktadem dnia, z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa
i higieny umyshu, przestrzega zalecanych warunkow i sposobu realizacji podstawy programowej
Podczas zaje¢ wymagajacych dodatkowego nadzoru nad bezpieczenstwem dzieci nauczyciela
wspomaga opiekunka przedszkolna lub wozna.

Nauczyciel nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga skupiona
jest wylacznie na podopiecznych. Nauczyciel musi mie¢ $wiadomos$é, jakie moga byé
konsekwencje jego nieuwagi.

Kazde zajecie (zabawa) musi by¢ przemysSlane organizacyjnie pod wzgledem bezpieczenstwa
dzieci. Nauczyciel musi przewidywaé ewentualne zagrozenia iim przeciwdzialaé.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, dzieci ustawiajg si¢ parami, po schodach schodza
pojedynczo trzymajac si¢ poreczy.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane jest do rejestru wyjsé
grupowych.

Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowiazujacym w
przedszkolu regulaminem wycieczek.

Do przedszkola nie przyjmuje si¢ dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka w czasie
pobytu w przedszkolu nauczyciel niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie rodzicoéw/prawnych
opiekunow. Rodzic/ prawny opiekun zobowiazany jest do odebrania dziecka z przedszkola. W
sytuacjach infekcji, chordb skornych, zakaznych dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola do
czasu catkowitego wyleczenia.

W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
obowiazany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

1)  zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy,

2)  wrazie konieczno$ci wezwaé pogotowie ratunkowe,

3) zawiadomic¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka,

4)  podja¢ srodki zapobiegawcze.

Postepowanie w przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzyt si¢ dziecku nieszcze§liwy

wypadek - opisuje osobna procedura.
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Nauczyciele zmieniajacy si¢ w grupie informuja si¢ o wszelkich zaistniatych w ciggu dnia
sytuacjach, ktore moga mie¢ wptyw na stan zdrowia i bezpieczenstwa podopiecznych.
W przypadku taczenia grup nauczyciel przekazuje dzieci nauczycielowi innej grupy wraz z
informacjami o tych dzieciach: numery kontaktowe do rodzicow/ prawnych opiekunow, dane
0sob uprawnionych do odbioru dzieci, informacje o szczegdlnych potrzebach dzieci. Informuje
nauczyciela o przypadkach pozbawienia lub ograniczenia wladzy rodzicielskie;j.
Wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sg do:
dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa podczas ich pobytu w
przedszkolu,
zachowania czujno$ci w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa,
niezwlocznego informowania o wszelkich zagrozeniach dyrektora.
Opiekunki przedszkolne i wozne, w szczegdlnoSci:
wspomagajg nauczycieli w opiece nad dzie¢mi,
sa do dyspozycji innych nauczycieli, np. podczas nieobecno$ci w pracy innych opiekunek,
petnig dyzury w szatni przedszkola (zgodnie z ustaleniami),

dbajg o czystos¢ 1 higieniczne warunki w przedszkolu.



PROCEDURA 2
PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow (opiekunow
prawnych). Rodzice sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola
do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielce lub osobie pelnigcej dyzur w szatni. W
przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialno$ci za
bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

3. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe i
czyste.

5. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Dzieci np.
zakatarzone, przezigbione, kaszlagce nie mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel
ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do
uczgszezania dziecka do przedszkola.

6. Rodzice majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i1 udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wylacznie
pisemnie, dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

7.Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani s3 do

przedlozenia za§wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby upowaznione na piSmie przez
rodzicow (opickunow prawnych). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze ono
zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

2. Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

3. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, plakato lub z innych przyczyn nie bedzie cheiato wyjs¢ z przedszkola
z 0soba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub
(w przypadku jego nieobecnos$ci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w
celu ustalenia dalszego postgpowania.

4. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastapi po wezesniejszym okazaniu przez takg

osob¢ dowodu osobistego — nauczyciel zobowiazany jest do wylegitymowania tej osoby.



5. W przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia stownego, nauczyciel zobowigzany jest
wykona¢ telefon sprawdzajgcy do rodzica i potwierdzi¢ wezesniejszg informacje.

6. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw zamieszkania i
numerow kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunow dzieci oraz osob upowaznionych pisemnie
przez rodzicdw do odbioru dziecka.

7. Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko
wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku personel przedszkola
ma obowiazek zatrzymaé¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich
okoliczno$ciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowaé si¢ z drugim rodzicem lub osoba
upowazniong przez rodzicow. O zaistniatym fakcie powiadomiony jest dyrektor przedszkola lub

nauczyciel zastepujacy dyrektora..

8. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé

poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.



PROCEDURA 3
PODEJRZENIE, ZE DZIECKO CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN/ OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko przyszedt pijany rodzic,
powiadamia dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor wydaje dyspozycje, ktore umozliwig odizolowanie dziecka od nietrzezwego rodzica.

3. Dyrektor/nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistnialej sytuacji oraz
ustala sposob dalszego postepowania w celu odebrania dziecka z przedszkola. W przypadku braku
kontaktu z rodzicem podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami wskazanymi przez rodzicow w

upowaznieniu do odbioru dziecka z przedszkola.

4. Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustalen z rodzicami nauczyciel przekazuje dziecko
osobie upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebraé
dziecka, rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) inng petnoletnig osobe, podajac jej
dane. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty i na

zadanie nauczyciela okazaé go.

5. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem Iub osobg upowazniong do odbioru dziecka z
przedszkola, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzj¢ co do

dalszego trybu postepowania z uwzglednieniem:

e decyzji o ponownej probie skontaktowania si¢ z osobami mogacymi odebra¢ dziecko z

przedszkola; w tym czasie dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela,

o w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub osobe
upowazniong dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
6. Dyrektor sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia.
7. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej

sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad obowigzujacych w przedszkolu dotyczacych

odbioru dziecka z placowki.

8. W przypadku gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy,

wydziat rodzinny i nieletnich, a takze osrodek pomocy spoleczne;.


http://lp.wip.pl/545cbfb126031/?utm_term=list_1

PROCEDURA 4
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZYL SIE
NIESZCZESLIWY WYPADEK

1. Nauczyciel albo inny pracownik przedszkola bedacy $wiadkiem wypadku lub poinformowany o
wypadku, niezwlocznie udziela poszkodowanemu dziecku pomocy, w miar¢ mozliwosci udziela

pierwszej pomocy przedlekarskiej i wzywa karetke pogotowia.
2. Rodzaj udzielanej pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku.

3. W przypadku braku mozliwosci udzielania pomocy lub wezwania karetki §wiadek wypadku lub osoba
poinformowana o wypadku prosi o pomoc pierwszego napotkanego pracownika przedszkola. Pracownik

nie moze odmowi¢ udzielenia pomocy lub wezwania karetki.

4. Swiadek wypadku nie moze pozostawi¢ poszkodowanego dziecka bez opieki do czasu przybycia

karetki Iub innego opiekuna.

5. Swiadek wypadku lub osoba, ktéra dowiedziala sie o wypadku, niezwlocznie zawiadamia dyrektora

przedszkola o wypadku albo prosi innego pracownika o poinformowanie o zaistniatym wypadku.
6. Dyrektor niezwlocznie informuje o wypadku rodzicéw albo prawnych opickunow dziecka.

7. W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i konieczno$ci zajmowania si¢ przez nauczyciela
zaré6wno poszkodowanym, jak i pozostalymi dzie¢mi, pracownik obstugi pracujacy w danej grupie
przekazuje na polecenie nauczyciela pozostale dzieci nauczycielowi z sasiedniego oddzialu. Nauczyciel

moze wskaza¢ innego pracownika obstugi zobowiazanego do przekazania dzieci.

8. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opieka pracownikow obstugi na dtuzszy czas niz jest

to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.

9. Nauczyciel z sasiedniego oddziatu nie moze odmoéwié przyjecia dzieci do oddziatu. Dopuszczalne
jest podzielenie wychowankéw i1 umieszczenie ich w pozostatych pracujacych oddziatach, jesli liczba

dzieci w oddziale jest zbyt duza, aby nauczyciel zapewnil im nalezyta opieke.

10. Dyrektor przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami omawia okolicznosci i przyczyny
wypadku, wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym

wypadkom.



PROCEDURA 5
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW I W OGRODZIE

W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw.
Codziennie rano — robotnik gospodarczy sprawdza teren przedszkola, likwiduje ewentualne
zagrozenia. W razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola Iub nauczyciela
zastepujacego dyrektora, lub pomoc administracyjng, a te osoby powiadamiajg nauczycieli grup.
Przed kazdym wyj$ciem na plac zabaw i do ogrodu sprawdzany jest teren i likwiduje si¢ ewentualne
zagrozenia.
Nauczyciel przed wyjsciem z budynku przelicza stan dzieci.
W czasie pobytu dzieci na placu zabaw i w ogrodzie bezpo$rednig opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy, pomagaja opiekunki dziecigce i wozne.
Dzieci mogag korzystaé tylko z tych urzadzen, przy ktérych bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta.
Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.
Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko korzysta z toalety znajdujacej si¢ w przedszkolu,
udajac si¢ tam i powracajgc pod opieka woznej lub opiekunki dziecigce;.
Nauczyciele przekazujacy opieke nad dang grupg innemu nauczycielowi badz pomocy nauczyciela
informujg o aktualnym stanie liczbowym dzieci.
Jezeli dojdzie do wypadku dziecka nauczyciel lub pomoc nauczyciela udziela pomocy dziecku i
zglasza wypadek do dyrektora placowki. W tym czasie nauczyciel w zaleznosci od okoliczno$ci
sprawuje opieke nad grupa. Jesli sam udziela pomocy poszkodowanemu dziecku powierza pozostate
dzieci pomocy nauczyciela, nauczycielowi innej grupy lub innemu upowaznionemu pracownikowi

przedszkola.

10. Podczas przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,

czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, zwracaja uwage na pozostate dzieci i obowigzkowo

reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

11. Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel ustawia dzieci w pary tworzac kolumne i

sprawdza stan ilosciowy dzieci. Do budynku wchodzi najpierw nauczyciel za nim dzieci a na koncu

pomoc nauczyciela.



PROCEDURA 6
MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.

Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrolg nad ta
osoba, w szczegblnosci prosi o:

e podanie celu wizyty,

e nazwiska osoby, z ktdrg chce si¢ widzie¢ obca osoba,

e prowadzi ja do osoby wlasciwej celowi wizyty.

Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktoérej przyszedl Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o
odprowadzenie Interesanta.

W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, (gdy obca osoba zachowuje si¢
podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje si¢  nienaturalnie, badz
agresywnie), pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub nauczyciela zastepujacego
dyrektora, lub pomoc administracyjng.

W przypadku powstania, pod nieobecno$¢ dyrektora, zdarzenia niebezpiecznego, wypadku,
innego wydarzenia grozgcego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wlasciwej
decyzji, kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek
natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem przedszkola.

W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie

postgpowania podejmuje dyrektor przedszkola.
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PROCEDURA 7
BEZPIECZENSTWO PODCZAS ZAJEC ORGANIZOWANYCH
POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;j,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.

Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spacer lub piesza wycieczke dokonuje wpisu do rejestru
wyj$¢ grupowych poza teren przedszkola.

Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktdrym jest juz
odnotowana obecno$¢ dzieci.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel 1 opiekunka
dziecigca lub wozna.

Podczas dluzszych wyjs$¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac jeden z rodzicow, ktory
deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym o$wiadczeniu.

Calkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréOw i wycieczek ponosi
nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od
dzieci, by szly parami w kolumnie, para za pars.

W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsé¢ w
poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je, idac chodnikiem od strony ulicy.
Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe (kolumne) i przypomniec z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.
Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza sprawnie,
parami. Nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwsza parg prowadzi opiekunka
dziecieca, nauczyciel przechodzi z ostatnia para.

W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczce, nauczyciel zobowiagzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistnialej sytuacji. Dziecko

moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie.



PROCEDURA 8
POSTEPOWANIE Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE I
PRZEJAWIAJACYM AGRESJE

1. Wszyscy nauczyciele i inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg do przeciwstawiania si¢

przejawom agresji ze strony wychowankow.

2. Podejmujac interwencje wobec agresywnego dziecka, nalezy dazy¢ do zapewnienia bezpieczenstwa

wszystkim wychowankom, a takze sobie.

3. Reakcja wobec przejawdw agresji powinna by¢ adekwatna do skali zagrozenia spowodowanego

agresja, jak rowniez do okolicznosci zdarzenia, wieku i stopnia rozwoju dziecka.

4. Podejmujac interwencj¢ wobec agresywnego dziecka, nalezy powstrzymac si¢ od przejawiania w
stosunku do niego agresji fizycznej i stownej. Reakcja powinna by¢ stanowcza, a przekaz stowny prosty

1 jasny.

5. Uzycie sily fizycznej jako $rodka przymusu jest ostateczno$cig w przypadku konieczno$ci
powstrzymania dziecka przed zadaniem ciosu innej osobie, w celu rozdzielenia bijacych si¢ dzieci, czy

pozbawienia dziecka niebezpiecznego przedmiotu, jesli odmawia ono jego dobrowolnego oddania.

6. Dziataniom skierowanym na usuni¢cie bezposredniego zagrozenia powinna towarzyszy¢ proba

wyciszenia dziecka poprzez rozmowe lub odwrocenie jego uwagi.

7. Wychowankowie, przeciwko ktorym skierowana byla agresja, powinni zosta¢ otoczeni opieka, a w

razie doznania przez nich krzywdy powinna im zosta¢ udzielona pomoc.
8. Pracownicy w stosunku do ktorych dziecko uzyto agresji informuja o zdarzeniu Dyrektora.

9. Osoba podejmujaca interwencje, niebedaca wychowawca grupy, do ktorej uczeszcza agresywny

wychowanek, informuje o zdarzeniu wychowawce.

10. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z dzieckiem agresywnym w celu wyjasnienia powodow

niewlasciwego zachowania oraz o zdarzeniu informuje rodzicow.

11. Fakt agresywnego zachowania dziecka powinien by¢ jeszcze w tym samym dniu zgloszony
bezposrednio rodzicowi odbierajacemu w danym dniu dziecko z przedszkola. Nauczyciel z zaistniatego

zdarzenia wykonuje notatke.



PROCEDURA 9
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SAMODZIELNEGO ODDALENIA SIE DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sg nie dopuszcza¢ do sytuacji, w
ktorej wychowanek samowolnie opusci miejsce prowadzenia zajec.

2. W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opieke lub nadzér zauwazy brak
wychowanka w miejscu prowadzenia zaje¢ lub miejscu, gdzie wychowanek powinien
przebywaé, nalezy:

e ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie wychowanek widziany byt po raz ostatni oraz
zapytaé inne dzieci z grupy, czy nie majg wiedzy, gdzie wychowanek mogt si¢ oddalic,

e zapewni¢ tymczasowy nadzor nad grupa przez inng osobg, a samemu dokonaé
sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu) przylegtych do miejsca prowadzenia
7ajee,

e w przypadku podejrzenia, ze wychowanek mogt opusci¢c budynek przedszkola,
sprawdzié, czy zabral ubrania z szatni.

3. W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjecia czynnosci
wskazanych w pkt 4, nalezy powiadomi¢ dyrektora lub nauczyciela zastepujgcego dyrektora o
o0 podejrzeniu samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca prowadzenia zajec.

4. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktore podejmuja czynnosci
poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczegdlnym osobom przydziela si¢ obszar
podlegajacy sprawdzeniu. Kazda z o0s6b poszukujacych powinna mie¢ mozliwos¢
komunikowania si¢ z osoba koordynujaca dziatania.

5. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dziatania poszukiwawcze.

6. Jezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w ciagu kilku
mimut od prawdopodobnego czasu zaginigcia dziecka, o incydencie zawiadamia si¢ policje.
Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna wyznaczona osoba.

7. W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamigta¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa i
opieki pozostatym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by nie wywolywac paniki i
niepotrzebnego stresu wsrod dzieci.

8. Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca prowadzenia zaje¢ po
zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem funkcjonowania
procedur bezpieczenstwa i realizacji zadan przez nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa. Wnioski z analizy przedstawia si¢ na radzie
pedagogicznej; na ich podstawie dyrektor decyduje o wyciagnigciu konsekwencji stuzbowych

wobec pracownikow winnych zaniedban.



PROCEDURA 10
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE PRZEDSZKOLA BRONI,
MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB
PRZEDMIOTOW

1.Czynnos$ci nauczyciela w celu uniemozliwia dostepu 0séb postronnych do znalezionych materiatow:
- odizoluj miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku,

- nie dotykaj, nie otwieraj, nie przesuwaj podejrzanego pakunku,

- okryj podejrzany pakunek w razie stwierdzenia, ze wydobywa si¢ z niego jaka$ substancja (jesli czas
na to pozwala).

2.Nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola 0 znalezionym pakunku.
3.Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie przedszkola oglasza
ewakuacje przedszkola. Ogloszenie alarmu odbywa si¢ poprzez sygnal dzwickowy i1 podanie
komunikatu: ,,Uwaga! Alarm! Opusci¢ pomieszczenia!”

4.Dyrektor powiadamia shuzby ratownicze (straz pozarna, policj¢) oraz Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty.

5.Czynnosci pracownikéw przedszkola po otrzymaniu informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego:
- zapamigtaj jak najwiekszg 1lo$¢ szczegotow od informatora,

- zapisz wszystkie uzyskane informacje,

- poinformuj niezwlocznie osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie dziatan,

- po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku — rozpocznij ewakuacje,

- nie uzywaj telefonu komorkowego,

- wychodzac z sali sprawdz, je$li mozesz, czy w sali zostaly przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia,

- bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb,

- w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi,

- poinformuj rodzico6w o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
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